MESTO HLUK
Hrbitovni 140, Hluk 687 25

VYHLASENI VYBEROVEHO RIZENI

Tajemnice Méstského Ufadu Hluk vyhlasuje v souladu s § 7 zakona ¢&. 312/2002 Sb., o
Grednicich USC a o zmé&né nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich predpisti vyb&rové
fizeni na funkci:

VEDOUCI ODBORU EKONOMICKO-SPRAVNIHO

Zakladni pozadavky:

dle § 4 zdkona €. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych celkll a 0 zméné
nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu:

statni obsan CR, pfip. cizi statni ob&an s trvalym pobytem v CR,

fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let, je zpusobila k pravnim Gkontm, je bezihonn4,
ovlada jednaci jazyk,

splnéni dalSich predpokladu podle § 2 a 4 zakona Cislo 451/1991 Sb., kterym se stanovi
nékteré dalSi predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech a
organizacich Ceské a Slovenské Federativni republiky, Ceské republiky a Slovenské
republiky, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen lustracni zakon).

DalsSi pozadavky:

ukon€ené vysokoSkolské vzdélani v magisterském nebo bakalafském studijnim
programu nebo vy$8i odborné vzdélani, idealné ekonomického sméru,

znalost legislativy (zédkon o obcich, zakon o Ufednicich, zakonik prace, spravni fad,
zakon o rozpoctovych pravidlech Uzemnich rozpoctd, zakon o finanéni kontrole ve
vefejné spravé, zakon o ochrané osobnich udaju, zakon o zakladnich registrech atd.),
praxe ve vedouci funkci a zkuSenosti s vedenim pracovniho kolektivu vyhodou,

praxe ve verejné spravé a zkouska ZOZ vyhodou,

manazerské dovednosti, samostatnost, psychicka odolnost,

schopnost tymové spolupréace,

velmi dobré komunikaéni a prezentaéni dovednosti,

spolehlivost, samostatnost, odpovédnost, loajalita, schopnost planovani a analytického
mysSleni,

iniciativni a inovativni pfistup k plnéni pracovnich povinnosti,

znalost prace na PC na uzivatelské urovni (Word, Excel, internet),

fidicské opravnéni skupiny B.

Napln prace:

vedeni a metodické fizeni odboru ekonomicko-spravniho,

Fizeni &innosti v ekonomické a finanéni oblasti Gfadu (rozpodtovani, Gcetnictvi USC,
mzdova a personalni agenda, poplatky, vedeni smiuv),

fizeni €innosti v oblasti matriky, evidence obyvatel a voleb,

fizeni dalSich Cinnosti dle pozadavku stanovenych v Organizaénim fadu Méstského
Ufadu Hluk a dle pracovni naplné.

Pozadované doklady:
a) prihlaska k vybérovému fFizeni, ktera obsahuje nalezitosti dle § 7 odst. 4 zakona o
Urednicich (ke staZzeni na webovych strankach mésta Hluk):

jméno, pfijmeni a titul uchazece, datum a misto narozeni uchazece,
statni prislusnost a misto trvalého pobytu uchazece,



e Cislo OP nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana,
e datum a podpis uchazece.

b) motivaéni dopis,

c) zivotopis s Udaji o dosavadnich zaméstnanich, odbornych znalostech a dovednostech
tykajicich se spravnich ¢innosti,

d) Ufedné ovérena kopie dokladu o nejvy§Sim dosazeném vzdélani,

e) vypis z evidence Rejstiiku trestl ne starSi nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusnika téz
obdobny doklad osvédCujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezuhonnost ¢estnym prohlasenim,

f) doklady dle § 4 zakona €. 451/1991 Sb., kterym se stanovi nékteré dalSi pfedpoklady
pro vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich Ceské a Slovenské
Federativni republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky, ve znéni pozdéjsich predpisti
(nepfedkladaji osoby narozené po 1. prosinci 1971),

g) Kpfihlasce uchaze¢ pripoji rovnéz prohlaseni uchazeée o pracovni misto
v nasledujicim znéni:

~Poskytnutim svych osobnich udajd v rozsahu podkladl pro pfihlasku do vybérového Fizeni
davam ve smyslu zakona ¢&.110/2019 Sb., o zpracovani osobnich (daji, ve znéni
pozdéjSich predpisu souhlas k jejich zpracovani.”

Jméno, pfijmeni, datum narozeni a vlastnoru¢ni podpis.

Dalsi ustanoveni:

* pracovni pomér se sjedndva na dobu neurcitou,

» nastup do pracovniho poméru je mozny ihned po ukonéeni vybérového Fizeni (pfipadné
dle dohody),

» platova tfida: 10, stupeni dle délky uznané praxe v souladu s nafizenim vlady ¢.
341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanci ve vefejnych sluzbach a sprave, ve
znéni pozdéjSich predpisd,

* misto vykonu prace: pracovisté Méstského Ufadu Hluk a mésto Hluk.

Upozornéni: poskytnuté doklady a podklady je nutno si osobné vyzvednout do deseti dnu
po ukoné&eni vybérového fizeni. Po uplynuti této Ihaty budou nevyzvednuté doklady a podklady
skartovany.

Pisemnou pfihlasku a vySe uvedené dokumenty Ize dorucit poStou nebo podat osobné
na podatelnu Méstského Ufadu Hluk do 15.02.2021 do 16.30 h (timto terminem je stanoveno
datum doruceni pfihlasky v&etné pozadovanych dokumentu, nikoliv datum jejich odeslani) na
adresu:

Méstsky Ufad Hluk, Hibitovni €. 140, 687 25 Hiuk

Zalepenou obalku s oznagenim VYBEROVE RIZENI ,,0ES” — NEOTVIRAT s uvedenim adresy
podavatele. Pfihlasky doru¢ené po tomto datu nebudou do vybérového Fizeni zafazeny.

Predpokladany termin vybérového Fizeni: 26.02.2021.

Termin a €asovy harmonogram vybérového Fizeni budou zaslany uchazeum elektronicky
vV pozvance na jimi uvedenou e-mailovou adresu.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo pracovni misto neobsadit, pfipadné zrusit vybérové Fizeni
kdykoliv v jeho pribéhu bez udani davodu.

Kontakt pro uchazece: Ing. Martina Zdrahalov4, tajemnice méstského uradu
tel. 572 111 304, 723 162 939
e-mail: tajemnik@mestohluk.cz

V Hluku 21.12.2020

Ing. Martina Zdrahalova v. r.
tajemnice



